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ACtIVItatS de GeStlé Institut Vidal
Administrativa HoC i Barraquer

Horari Tarda

Descripcio

Aquest és un Certificat Professional de nivell 2. Té una durada total de 880 hores, de

les quals 660 hores son lectives i es realitzaran a les instal:lacions de Ulnstitut Vidal i
Barraquer (Tarragona) i 220 hores son de formacié a ’empresa.

Requisits d’acceés

o Titol de graduat/da en ESO

» Certificat professional del mateix nivell o familia professional

e Tenir superada la prova d’accés a la universitat per majors de 25 anys o de 45 anys
e En cas de no complir cap requisit anterior, cal superar les proves de competencies

Continguts

MF0233_2 Ofimatica MF0979_2 Gestid operativa de tresoreria

MFO0973_1 Enregistrament de dades MFO0980_2 Gestié auxiliar de personal

MF0976_2 Operacions administratives MF0981_2 Registres comptables
comercials Prevencié de Riscos Laborals

MF0978_2 Gestié d'arxius Formacié complementaria

En finalitzar-lo, s’obté una titulacié oficial que permet a l’alumne matricular-se
directament i accedir al segon curs del CFGM Gestié Administrativa a UInstitut Vidal i
Barraquer.

Més informacio i inscripcions al QR o formacio@cambratgn.org
Av. Pau Casals, 17 43003 Tarragona - 977 212 836




